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給与支払報告書（総括表）　記入例

　給与支払報告書（個人別明細書）を徴収方法（特別徴収・普通徴収）ごとに分け、それぞれの総括表を先頭にし
て提出してください。

そのうちの豊後大野市の特別（普通）徴
収人数を記入してください。
※普通徴収の場合、退職者分が含まれ
る場合は人数を記入してください。

「はい」か「いいえ」のいずれかを選んで
ください。前職や他社分を含む場合は個
人別明細書の摘要欄に必ず記入してく
ださい。

納入書の「要・不要」について記入してく
ださい。

送付先・問い合わせ先が給与支払者と
異なる場合は連絡先等を記入してくださ
い。

普通徴収の報告人員がある場合は、必
ず「普通徴収理由内訳書」を記入してく
ださい。該当者の各給与支払報告書の
摘要欄に略号（A,B・・）を記入してくださ
い。

法人の場合は法人番号(13桁)、個人事
業主の場合は個人番号(12桁)を記入
（右詰）してください。

記載されている名称・所在地等に修正
があれば朱書きで訂正してください。

担当者及び連絡先を記入してください。

税理士等に作成事務を依頼している場
合は、名称・連絡先を記入してください。

１月１日現在で給与の支払いを受けて
いる総人数を記入してください。
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株式会社○○工業

代表取締役 ○○○○

〒879-7131

豊後大野市三重町市場○○○

経理課 ○○○

特別徴収 総括表

普通徴収 総括表
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株式会社○○工業

代表取締役 ○○○○

〒879-7131

豊後大野市三重町市場○○○

経理課 ○○○
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