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戸籍等の請求書（郵送用）
令和 年 月 日

◎この請求書用紙と一緒に送っていただくもの

①請求者の本人確認資料（運転免許証、健康保険証、介護保険証、個人番号カードの表側）の写し

②手数料（郵便局で定額小為替をお求めいただくか、現金の場合は、現金書留をご利用ください。

発行市町村で証明手数料が違うことがありますので、お問い合わせください。）

③返信用封筒（切手を貼付し、宛名、宛先をお書きください。お急ぎの方は速達をご利用ください。）

＊返信先は、住民票の住所地になります。勤務先、出張先、帰省先などには送付できません。

◎本請求書と 上記①～③を同封し、本籍地の市町村に送付してください。

※偽りその他不正の不正な手段によって交付を受けたときは、過料に処せられます（戸籍法・住民基本台帳法）

①

請求者

住所

氏名 筆 頭 者 か ら み た 関 係 ※注 1

□本人 □配偶者（夫・妻）

□直系親族（父母・祖父母・子・孫）
生年月日 明・大・昭・平・令 年 月 日生

□その他 （ ）

代理人の場合は委任状、第三者からの請求の場合は請求

理由を証明する書面が必要です。
電話番号 （ ） －

②

必要な

戸 籍

本籍

筆頭者

年 月 日生

抄本・身分証明書

のときは、必要な

人の名前を記載 年 月 日生

③

必要な

証 明

戸籍（1通 450 円）

謄本

（全部事項）
通

戸籍の附票 ※注 2

（1通 300 円）
※下記の記載が必要な方は
☑をして下さい。
□ 本籍・筆頭者
□ 在外選挙人登録

謄本 通

抄本

（個人・一部事項）
通 抄本 通

除籍（1通 750 円）
謄本 通 身分証明書（１通 300 円） 通

抄本 通 独身証明書（１通 300 円） 通

改製原戸籍：大正・昭和・平成

（1 通 750 円）

謄本 通
その他（ ） 通

抄本 通

④最近２週間以内に、なにか戸籍の届出をされましたか。

〔名： 〕の 出生・死亡・婚姻・離婚・養子縁組・その他（ ） 届を

令和 年 月 日に 市区町村で出しました。

⑤請求理由・使用目的（なにに使われますか。）

□ 戸籍届出（婚姻や転籍など） □ パスポート □ 年金

□ その他 具体的に

□ 相続 【氏名 】の死亡に伴う相続手続きで、

□ （氏名 ）の死亡の記載があるものが 通必要

□ （氏名 ）の出生から死亡するまでの戸籍が セット必要
□ その他 具体的に

⑥必要事項（誰のどのような記載が必要ですか。）。

例)「○○市○○町○○番地から○○市○○町○○番地までの住所の記録が必要」「子（○○）の出生の記載のあるもの」



※
注
１

請
求
先
の
本
籍
地
の
戸
籍
で
請
求
者
と
必
要
な
方
と
の
関
係
が
わ
か
ら
な
い
場
合
は
、
関
係
が
わ
か
る
戸
籍
の
コ
ピ
ー
を
添
付
し
て
下
さ
い
。

※
注
２

附
票
は
必
要
な
住
所
に
よ
り
、
２
通
以
上
に
ま
た
が
る
場
合
が
あ
り
ま
す
。

請求書の記入例

下記の記入例を参考に請求して下さい。

請求書の形式が整っていれば、便せんなどの用紙に記載したものでもかまいません。

---------------------------------------------------

戸籍等の請求書（郵送用）

令和 ○○ 年 ○ 月 ○ 日

※この請求書用紙と一緒に「手数料（郵便局の定額小為替）」「本人確認書類の写し」「切手を貼った返

信用封筒」などを送付していただきますので、請求書下段をご確認下さい。

①

請求者

住所

□□県○○市○○○丁目○番○号 ○○アパート１０１号

氏名

豊後 太郎

筆 頭 者 か ら み た 関 係 ※注 1

□本人 □配偶者（夫・妻）

□直系親族（父母・祖父母・子・孫）
生年月日 明・大・昭・平・令 50 年 1 月 3 日生

□その他 （ ）

代理人の場合は委任状、第三者からの請求の場合は請求

理由を証明する書面が必要です。
電話番号 （ 090 ）××× －×××

②

必要な

戸 籍

本籍

大分県豊後大野市三重町市場□□□番地△△

筆頭者

豊後 一郎

昭和 24 年 5月 5 日生

抄本・身分証明書

のときは、必要な

人の名前を記載

豊後 太郎

昭和 50 年 1 月 3 日生

③

必要な

証 明

戸籍（1通 450 円）

謄本

（全部事項）
通

戸籍の附票 ※注 2

（1通 300 円）
※下記の記載が必要な方は
☑をして下さい。
□ 本籍・筆頭者
□ 在外選挙人登録

謄本 通

抄本

（個人・一部事項）
通 抄本 1 通

除籍（1通 750 円）
謄本 通 身分証明書（１通 300 円） 通

抄本 通 独身証明書（１通 300 円） 通

改製原戸籍：大正・昭和・平成

（1 通 750 円）

謄本 通
その他（ ） 通

抄本 通

※最近２週間以内に、なにか戸籍の届出をされましたか。

〔名：豊後一郎〕の 出生・死亡・婚姻・離婚・養子縁組・その他（ ） 届を

令和 ○○ 年 ○ 月 ○ 日に ○○県○○ 市区町村で出しました。

請求理由・使用目的（なにに使われますか。）

□ 戸籍届出（婚姻や転籍など） □ パスポート □ 年金

□ その他 具体的に

□ 相続 【氏名 豊後一郎 】の死亡に伴う相続手続きで、

□ （氏名 ）の死亡の記載があるものが 通必要

□ （氏名 豊後一郎 ）の出生から死亡するまでの戸籍が 1 セット必要
□ その他 具体的に

必要事項（誰のどのような記載が必要ですか。）。

例)「○○市○○町○○番地から○○市○○町○○番地までの住所の記録が必要」「子（○○）の出生の記載のあるもの」

未支給年金の手続きに請求者(太郎）の戸籍抄本１通、銀行の相続手続きで父：一郎の出生から死亡の戸籍が必要、

車の配車手続きのため「○○市○○町○○番地から○○市○○町○○番地まで」の住所が載った戸籍附票 など

電話番号は、こちらか

ら連絡させていただく

ことがありますので、

必ず記入して下さい。 どなたの証明書が必要なのか、その人が記載され

ている戸籍の本籍を記入して下さい。内容に誤り

がある場合は発行できないことがあります。

理由によっては、請求理由をあきらかに

した資料（契約書等）の写しが必要な場

合や、発行できない場合があります。

お亡くなりになった方の出生から死亡までの一

連の戸籍が必要な場合は、通数が人ごとに異な

りますので、「必要な証明欄」に何が何通必要と

いうことは書かずに、出生から死亡が何セット

必要かを記入するだけでよいです。料金はおお

むね１セットで 3000～4500円ほどになる場合
が多いです。


