
住民票の写し等の郵送請求書 
令和   年   月   日 

請求者 

住所 

氏名 
 

必 要 な 方 と の 関 係 

１.本人・同一世帯の方 

２.代理人→委任状原本が必要です。 

３.その他（            ） 

→請求理由を証明する書面が必要です。 

生年月日 明・大・昭・平・令  年  月  日生 

電話番号 （     ）  － 

必要な 

方の 

住所 

氏名 世帯主名 

生年月日 明・大・昭・平・令  年  月  日生 生年月日 明・大・昭・平・令  年  月  日生 

必要な 

証  明 

住民票        （１通 300 円） 
謄本（全員の写し） 通  

抄本（一部の写し） 通  

住民票（除票）    （１通 300 円）  通  

住民票記載事項証明書 （１通 300 円） 
謄本（全員の写し） 通  

抄本（一部の写し） 通  

その他（                      ） 通  

次の表示が必要な方は、番号に○印をつけてください。 

  １．世帯主   ２．続 柄  ３．本籍・筆頭者  ４．外国人住民項目   
５．個人番号 （本人または同一世帯の方に限る） 
なお、住民票記載事項証明書での『本籍・筆頭者』の表示は、本籍の都道府県名のみの表示となります。 

次に該当する方は、請求理由を必ず記載してください。 
・「必要な方との関係」が  １．本人・同一世帯の方で個人番号の表示が必要な場合 
・「必要な方との関係」が  ３．その他の方 

請求理由（手続き名や提出先等、必要な理由を具体的に記載してください） 

 

 

 

※最近２週間以内に、なにか戸籍の届出をされましたか。 

〔 出生・死亡・婚姻・離婚・養子縁組・その他（          ） 〕届を 

   令和   年   月   日に         市区町村で出しました。 

備考 

 

 

◎この請求書用紙と一緒に送っていただくもの 

 ①請求者の本人確認資料（運転免許証、健康保険証、介護保険証、個人番号カードの表側）の写し 

 ②手数料（郵便局で定額小為替をお求めいただくか、現金の場合は、現金書留をご利用ください。 

金額については、必ず各市区町村にお問い合わせください。） 

 ③返信用封筒（切手を貼付し、宛名、宛先をお書きください。お急ぎの方は速達をご利用ください。） 

  ＊返信先は、住民票の住所地になります。勤務先、出張先、帰省先などには送付できません。 

◎本請求書と 上記①～③を同封し、住所地の市町村に送付してください。 

◎偽りその他不正の不正な手段によって交付を受けたときは、過料に処せられます（住民基本台帳法） 



 

住民票の写し等の郵送請求書 
令和 ○ 年 △ 月 □ 日 

請求者 

住所 

大分県豊後大野市○○町△△□□番地 

氏名 

 豊 後 太 郎  
必 要 な 方 と の 関 係 

１.本人・同一世帯の方 

２.代理人→委任状原本が必要です。 

３.その他（            ） 

→請求理由を証明する書面が必要です。 

生年月日 明・大・昭・平・令 50 年 1月 3 日生 

電話番号 （ 090 ）×××× － ×××× 

必要な 

方の 

住所 

大分県豊後大野市○○町△△□□番地 

氏名 

 豊 後 太 郎 

世帯主名 

 豊 後 一 郎 

生年月日 明・大・昭・平・令 50 年 1 月 3 日生 生年月日 明・大・昭・平・令 24 年 5 月 5 日生 

必要な 

証  明 

住民票        （１通 300 円） 
謄本（全員の写し） 1 通  

抄本（一部の写し） 1 通  

住民票（除票）    （１通 300 円）  通  

住民票記載事項証明書 （１通 300 円） 
謄本（全員の写し） 通  

抄本（一部の写し） 通  

その他（                      ） 通  

次の表示が必要な方は、番号に○印をつけてください。 

  １．世帯主   ２．続 柄  ３．本籍・筆頭者  ４．外国人住民項目   
５．個人番号 （本人または同一世帯の方に限る） 
なお、住民票記載事項証明書での『本籍・筆頭者』の表示は、本籍の都道府県名のみの表示となります。 

次に該当する方は、請求理由を必ず記載してください。 
・「必要な方との関係」が  １．本人・同一世帯の方で個人番号の表示が必要な場合 
・「必要な方との関係」が  ３．その他の方 

請求理由（手続き名や提出先等、必要な理由を具体的に記載してください） 

 

 （例）社会保険の手続きで会社に提出するため 

 

※最近２週間以内に、なにか戸籍の届出をされましたか。 

〔 出生・死亡・婚姻・離婚・養子縁組・その他（          ） 〕届を 

   令和 ○ 年 △ 月 □ 日に  ●●  市区町村で出しました。 

備考 

 

 

 

どなたの証明書が必要な

のか記入してください。内

容に誤りがある場合など

には、証明書が発行できな

いことがあります。 
何が何通必要なのかを

記入してください。 

請求する方の現住所、氏名を記入

してください。日中の連絡先につ

いても、こちらから連絡させてい

ただくことがありますので必ず記

入してください。  

※ この場合の手数料は、住民票謄本 1 通 300 円＋住民票抄本 1 通 300 円 

  計 600 円となります 

みほん 

請求書の記入例 

下記の記入例を参考に請求してください。 
請求書の形式が整っていれば、便せんなどの用紙に記載したものでもかまいません。 

理由によっては、請求理由を

明らかにした資料（契約書な

ど）等の必要な場合や発行で

きないことがあります。 


